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TA PACK WEB システムは、ユーザーの

方の受検に際し、有線 LAN を使用した

パソコンのご利用を推奨しています。無

線 LAN・タブレット端末・スマホでのご

利用も可能ですが、ネットワークの影響

でスムーズな受検ができない可能性も

ございますので予めご了承ください（特

にネットワークが不安定な場所や移動

中のご利用はご遠慮いただくよう切に

お願い申し上げます）。 

マークシートで受けた診断結果も WEB

上で管理することができます。データの

移行作業は有償で承ります。ご希望の方

は事務局へお問合せください。（費用は件

数により異なります） 
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団体・法人のお客さま 

Ⅰ．管理ページへログイン 

管理者の方は、まずインターネットから管理ページ

にアクセスし、事務局から案内される管理者用の

ID・パスワードを入力の上、「ログイン」ボタンを

クリックしてください 

 

 

  https://www.human-skill.com/ta/manage/ 

 

Ⅱ．「管理メニュー」 

管理メニューのページでは、診断テストの実施をは

じめ、分析結果の閲覧や受検者の登録情報の編集な

どができます 

 

■「管理メニュー」ページの機能 

① Ⅲ．パスワードの変更（P3） 

・管理ページのパスワード変更登録 

② Ⅳ．ユーザー一覧（P4） 

・受検者データの登録・検索・編集 

・各ユーザーの診断結果の確認 

 －診断結果（個人結果研修版） 

③ Ⅴ．組織一覧（P13） 

・組織（部署）データを登録・編集 

④ Ⅵ．ユニット一覧（P16） 

・ユニット名の登録・編集 

⑤ Ⅶ．組織診断・ユニット診断（P21） 

・全ユーザー or 組織単位 or ユニット単位で

の診断結果確認 

－診断結果（平均表） 

－診断結果（結果一覧表） 

－診断結果（個人結果採用版） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①

②

③

④ 

 

⑤ 

 

https://www.human-skill.com/ta/manage/
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団体・法人のお客さま 

Ⅲ．「パスワードの変更」 

管理ページへログインするための、管理者専用パス

ワードを変更できます 

 

＜手順＞ 

①現在のパスワードを入力 

②新しいパスワードを入力 

③新しいパスワード（確認用）を入力 

④「変更」ボタンをクリック 

⑤完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16 文字以内で設定してください 
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団体・法人のお客さま 

Ⅳ．「ユーザー一覧」 

「ユーザー」とは、お客様の団体・法人の中で TA 

PACK SYSTEM®WEB テストを受ける受検者のこ

とです 

「ユーザー一覧」は、ユーザー情報の登録・検索・

編集ならびに、診断結果（個人結果研修版）を確認

するためのページです 

 

■「ユーザー一覧」ページの機能 

① Ⅳ-1．診断回数・残数の確認（P5） 

現在の「診断上限回数」、「登録人数」、「総診断

回数」を確認することができます。 

② Ⅳ-2．ユーザーの新規登録（P6） 

受検者情報を登録し、利用設定を行います。 

■1 人ずつ登録する…P6 

■複数人を一括登録する…P7 

③ Ⅳ-3．ユーザーの検索（P8） 

特定のユーザーを表示したい時に利用します。 

④ Ⅳ-4．ユーザー情報の編集（P9） 

登録済みの受検者登録情報を確認・編集するこ

とができます。 

⑤ Ⅳ-5．ユーザーの診断結果の確認（P10） 

特定のユーザーの診断結果（個人結果研修版）

を確認・ダウンロードすることができます 

■診断結果（個人結果研修版）を確認・印刷・

ダウンロードする…P10 

■複数の診断結果を表示する…P11 

⑥ Ⅳ-6．ユーザー情報・診断結果の一括ダウンロ

ード（P12） 

表示中のユーザーの登録情報リストや最新の

診断結果を一括ダウンロードすることができ

ます 

■ユーザー情報を一括ダウンロードする…P12 

■診断結果（個人結果研修版）を一括ダウンロ

ードする…P12 
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① 
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団体・法人のお客さま 

Ⅳ-１．診断回数・残数の確認 

現在の登録情報として「診断上限回数」、「登録人数」、「総

診断回数」を確認することができます。 

※ 診断上限回数を超えて使用することはできません 

※ 受検済みのユーザーを一覧から削除しても、「総診断

回数」は減らず、影響はありませんのでご安心くだ

さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

診断上限回数：〇〇 登録ユーザー数：〇〇 総診断回数：〇〇 

と表示されます 
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団体・法人のお客さま 

Ⅳ-２．ユーザーの新規登録 

（１） 新規ユーザー情報の入力 

■1 人ずつ登録する 

ユーザー一覧トップ画面の「新規ユーザー登録」を

クリックします。「ユーザー登録・変更」画面で、新

規ユーザーの情報を入力します。入力漏れがあった

場合は、アラートが表示されますので、指示にした

がって再度入力してください。 

 

＜手順＞ 

① 「新規ユーザー登録」をクリック 

② 「ユーザー登録・変更」画面で必要情報を入力 

③ 「内容を登録する」をクリック 

④ 完了 

※ 「所属」をプルダウンメニューで選択するには事

前に「組織一覧」で登録作業が必要です（→Ⅴへ） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ユーザー一覧は自動的に「登録日（昇順）」に表示さ

れます 

ユーザーが診断テストを受ける際に

必要なパスワードを自動生成します 

診断結果をユーザーに開示するかど

うかを指定します 

 表示可→受検者がマイページから

結果（研修版）を確認できます 

 表示不可→受検者は結果（研修版）

が確認できません（受検のみ） 

メールアドレスは受検者のログイン

ID となります。メールアドレス形式

であれば、実際に使っていない架空の

アドレスでも有効です。 
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団体・法人のお客さま 

■複数人を一括登録する 

別紙「一括データ登録シート.csv」を活用し、一度

に複数人を登録することができます。 

 

＜手順＞ 

① 「一括データ登録シート.csv」に必要事項を入

力し、保存しておく 

② 管理画面にログインし、「一括ユーザー登録」

―「参照」ボタンをクリックし該当する csv デ

ータを選択 

③ 「追加」ボタンをクリック 

④ 完了 

※ csv データにおいて誤入力があった場合は、アラ

ートが表示されますので、指示にしたがって再度

データを修正してください。 

 

 

（２） ユーザーへの通知 

新規登録が終了した時点で、診断テストを受けられ

ます。ユーザーに ID（メールアドレス形式）・パス

ワード・TA PACK システム の URL を通知してく

ださい。 

 

＜受検者用 URL＞ 

http://www.human-skill.com/ta/ 
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団体・法人のお客さま 

Ⅳ-３．ユーザーの検索 

「組織」、「受検者・未受検者」、「期間（ユーザー登録日）」、

「検索キーワード」、「並び替え（登録日・更新日・五十

音氏名・所属・コード番号）」の項目で特定のユーザーを

検索することができます。 

※ 「組織選択」使用には事前に「組織一覧」で登録作業

が必要です（→Ⅴへ） 

 

＜手順＞ 

① 検索したい項目を右図赤枠内から選ぶ（複数選択可） 

② 「検索」ボタンをクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「検索」ボタンをクリックすると、条件が含まれたユー

ザーが表示されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「未受検者」とは、診断

回数上限に対し、診断済

回数を満たしていない受

検者を指します 
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団体・法人のお客さま 

Ⅳ-４．ユーザー情報の編集 

＜手順＞ 

① 対象ユーザーを選択 

情報編集をするユーザーを検索し、「詳細」をクリッ

クします 

② 情報詳細の確認 

ユーザー情報を確認し「変更」をクリックします。

削除をする場合は「削除」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

③ 情報の編集 

ユーザー情報を編集し、変更内容を確認したら「変

更をクリックして終了します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「変更」をクリックすると、「ユーザー情報詳細」画面に

戻ります 

ユーザー情報の削除をクリック

した場合、このユーザーの診断結

果・登録情報が全て削除されま

す。この操作は取り消しができま

せんのでご注意ください 
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団体・法人のお客さま 

Ⅳ-５．ユーザーの診断結果の確認 

■診断結果（個人結果研修版）を確認する 

＜手順＞ 

① 確認したいユーザーの「詳細」ボタンをクリック 

② 確認したい「受検日」をクリック 

③ 個人結果研修版の「エゴグラム・コメント」が表示

されます 

④ 「次へ」をクリック 

⑤ 個人結果研修版の「ＯＫ図表・コメント」が表示さ

れます 

⑥ 「ＰＤＦダウンロード」ボタンをクリックすると、

データを保存・印刷できます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

00

0 

00

0 
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団体・法人のお客さま 

■複数の診断結果を表示する 

＜手順＞ 

① 「詳細」ボタンをクリック 

② 確認したい「受検日」横にあるチェックボックスを

クリック（最大 3 回分） 

③ 「一括表示」をクリック 

④ 個人結果研修版の「エゴグラム・コメント」が表示

されます 

⑤ 「次へ」をクリック 

⑥ 個人結果研修版の「ＯＫ図表・コメント」が表示さ

れます 

⑦ 「ＰＤＦダウンロード」ボタンをクリックすると、

データを保存・印刷できます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

000 

00

0 

00

0 

（参考） 

備考欄に診断日とあわせて、その時の影

響ある出来事など記録しておきますと、

人事データとして役立ちます。 

例）20××年×月×日…主任に昇格 

  20××年×月×日…海外支社へ異動 
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団体・法人のお客さま 

Ⅳ-６．ﾕｰｻﾞｰ情報・診断結果の一括ﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞ 

■ユーザー情報を一括ダウンロードする 

表示されているユーザーの登録情報の一覧を CSV デー

タで一括ダウンロードすることができます。 

 

＜手順＞ 

① 表示中のユーザーを確認します 

② 「表示中のユーザー情報を一括ダウンロード」をク

リック 

③ システムよりアナウンスメッセージが表示されます

ので、「OK」をクリックし、ダウンロードしてくだ

さい 

 

 

 

 

 

 

■診断結果（個人結果研修版）を一括ダウンロードする 

表示されているユーザーの診断結果（研修版）を PDF デ

ータで一括ダウンロードすることができます。 

※ 複数回実施しているユーザーについては自動的に「最

新」の診断結果がダウンロードされます 

 

＜手順＞ 

① 表示中のユーザーを確認します 

② 「表示中のユーザーの診断結果（研修版）を一括ダ

ウンロード」をクリック 

③ システムよりアナウンスメッセージが表示されます

ので、「OK」をクリックし、ダウンロードしてくだ

さい 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

000 

000 
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団体・法人のお客さま 

Ⅴ．「組織一覧」 

「組織一覧」ページはお客様の団体・法人の部署情報を

管理・編集します 

 

■「組織一覧」ページの機能 

① Ⅴ-1．組織の新規登録（P14） 

部署名を登録します 

② Ⅴ-2．組織名の編集（P14） 

登録済みの部署情報の確認・編集を行います 

③ Ⅴ-3．組織名の検索（P15） 

登録済みの部署を検索します 
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② 

③ 

① 
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団体・法人のお客さま 

Ⅴ-１．組織の新規登録 

＜手順＞ 

① 「組織新規登録」ボタンをクリック 

② 「組織名」を入力 

③ 「内容を登録する」をクリック 

④ 完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ⅴ-２．組織名の編集 

＜手順＞ 

① 表示中の組織一覧から、名称変更する部署の「詳細」

をクリック 

② 新しい名称を入力し「変更」をクリック。部署情報

を削除する場合は「削除」をクリック 

③ 完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

000 

000 

000 

新規登録する組織に既に登録してい

る組織を上部組織として設定したい

場合はプルダウンメニューから選択

してください 
000 

 

000 
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団体・法人のお客さま 

Ⅴ-３．組織名の検索 

特定の部署を部署名やキーワードから検索することがで

きます。 

「組織選択」のプルダウンメニュー、もしくは「検索キ

ーワード」欄に任意のキーワードを入力して、「検索」を

クリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

または 
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団体・法人のお客さま 

Ⅵ．「ユニット一覧」 

「ユニット」とは、ユーザーを職制や職種、在職年数な

ど、様々な共通点からまとめられたグループです。診断

結果を多角的に分析する際に大変有効な方法です 

 

■「ユニット一覧」ページの機能 

① Ⅵ-1．ユニットの新規登録（P17） 

新しくユニットを登録します 

② Ⅵ-2．ユニットの編集（P18） 

登録済みのユニット情報の編集を行います。ユ

ニット名を変更したり、既存のユニットへユー

ザーを追加したり削除したりすることができ

ます 

■ユニット名の変更…P18 

■ユーザーの削除…P19 

■ユーザーの追加登録…P19 

③ Ⅵ-3．ユニットの検索（P20） 

登録済みのユニット情報を検索します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 
③ 

① 
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団体・法人のお客さま 

Ⅵ-１．ユニットの新規登録 

＜手順＞ 

① 「新分析ユニット登録」をクリック 

② 「分析ユニット名」欄にユニット名を入力し「検索」

をクリック※全ユーザーが表示されます 

③ 表示されたメンバーから新ユニットに登録するメン

バーを選び、「内容を登録する」をクリックしてユニ

ット設定完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

これで、設定したユニットが、一覧に表示されます 

 

 

 

ユニットに登録するユーザーを「組織」

または既存の「分析ユニット」から検

索することができます。表示されるユ

ーザーを絞ることができるので、たい

へん便利です 

 

 

 

 

 

登録前にメンバーの詳細情報を確認す

るには「詳細」をクリックします 

ユニット登録するユーザーに☑をつけ、「新ユニットに

登録」をクリックします。表示されているユーザーを

全て選択する場合は「全て選択」をクリックします 
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団体・法人のお客さま 

Ⅵ-２．ユニットの編集 

「ユニット一覧」トップページで、編集するユニットの

「詳細」をクリックし、「分析ユニット登録・変更」ペー

ジにアクセスします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■ユニット名の変更 

＜手順＞ 

① 「分析ユニット名」を上書きします 

② 「変更」ボタンをクリック 

③ 完了 
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団体・法人のお客さま 

■ユーザーの削除 

＜手順＞ 

① ユニットから削除するメンバーに☑をつける 

② 「削除」ボタンをクリック 

③ 「変更」ボタンをクリック 

④ 削除完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■ユーザーの追加登録 

＜手順＞ 

① ユーザーデータ検索で新しく登録するユーザーを検

索 

② チェックボックスにマークをつける 

③ 「新ユニットに追加」をクリック 

④ 変更ボタンをクリック 

⑤ 完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ユニットに追加するユーザーを「組織」

または既存の「分析ユニット」から検

索することができます。表示されるユ

ーザーを絞ることができるので、たい

へん便利です 
 

 

オレンジ色の「削除」ボタンをク

リックしますと、選択中のユニッ

ト情報が全て削除されます。この

操作は取り消しができません 

オレンジ色の「削除」ボタンをク

リックしますと、選択中のユニッ

ト情報が全て削除されます。この

操作は取り消しができません 
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団体・法人のお客さま 

Ⅵ-３．ユニットの検索 

特定のユニットをキーワードから検索することができま

す。検索キーワード欄に任意のキーワードを入力して、

「検索」をクリックしてください。 
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団体・法人のお客さま 

Ⅶ．「組織診断」・「ユニット診断」 

ユーザーの診断結果について「平均表」、「結果一覧表」

「個人結果採用版」を確認することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

■診断結果（平均表）をみる 

全員、部署ごと、またはユニットごとに平均化した結果

を表示します 

＜手順＞ 

① 「組織診断結果」または「ユニット診断結果」をク

リックします。 

② 「ＰＤＦダウンロード」ボタンをクリックすると、

データを保存・印刷できます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

一人のユーザーが複数回受検している

場合は、原則、最新の診断結果を表示

します。「期間（診断日）」検索を設定

すると、設定期間の中で最新の診断結

果を表示することができます 
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団体・法人のお客さま 

■診断結果（結果一覧表）をみる 

＜手順＞ 

① 「採用評価一覧」をクリックします 

② 「CSV ダウンロード」ボタンをクリックすると CSV

データを保存・印刷・ダウンロードできます 

 

 

 

 

 

 

 

＜組織診断＞画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■診断結果（個人結果採用版） 

＜手順＞ 

① 「採用評価一覧」をクリックします 

② 確認するユーザーの「詳細」ボタンをクリック 

③ 個人結果採用版の「エゴグラム・コメント」が表示

されます 

④ 「次へ」をクリック 

⑤ 個人結果研修版の「ＯＫ図表・コメント」が表示さ

れます 

⑥ 「ＰＤＦダウンロード」ボタンをクリックすると、

データを保存・印刷できます 

 
＜ユニット診断＞画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

00

0 

00

0 

一人のユーザーが複数回受検している

場合は、原則、最新の診断結果を表示

します。「期間（診断日）」検索を設定

すると、設定期間の中で最新の診断結

果を表示することができます 



TA PACK SYSTEM®                      TA PACK WEB システム・管理画面マニュアル 

 

| 23  

 

 
団体・法人のお客さま 

Ⅷ．診断結果の種類（参考） 

■個人結果研修版 

 

ユーザーの個人結果研修版を確認することができます。

コメントをご本人が読んで分かるように文章で解説され

ていますので、研修や面談等での活用がおすすめです。 

 

■個人結果採用版 

 

ユーザーの個人結果採用版を確認することができます。

特徴が箇条書きで書かれて、最も良い点には「A」、問題

のある点には「C」・「D」等の記号がつき、特徴を把握し

やすいのが特徴です。採用など、評価の場面での活用が

おすすめです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

■結果一覧表 

 

「結果一覧表」はエゴグラムと OK 図表を除き、グラフ

と図表を除き、結果を一覧表にしたものです。個人結果

には表示されない、「総合評価」が表示されますので、採

用活動や昇格試験、メンタルチェック等、幅広い場面で

活用でき、たいへん便利です。 

 

■平均表 

 

全体、部署ごと、またはユニットごとに平均化した結果

を表示します 
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団体・法人のお客さま 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

開発・販売元 

株式会社ヒューマンスキル開発センター 

〒160-0004 東京都新宿区四谷 1-2-6 

アーバンビルサカス 5-6B 

 

■ご利用にあたって 

TA PACK SYSTEM®は(株)ヒューマンスキル開発セン

ターの商標登録商品です。 

当商品の商標・著作権は当社が保有しています。 

ご契約におけるシステム上でのご利用以外に無断で商品

名や質問内容等を複写・転載、第三者へ譲渡することは

権利侵害となりますのでご注意ください。 

 


